UNIVERSIDAD DE
GUANAJUATO

Universidad de Guanajuato
Division de Arquitectura, Arte y Disefio
Campus Guanajuato

CEDULA DE SERVICIO

Clave: FVP/2023v1

Descripcion del Tramite:
Servicio en el cual el usuario, podra solicitar la

FORMATO PARA VIAJES DE autorizacion para la realizacion de un viaje de
PRACTICAS practicas con estudiantes, atendiendo las
actividades plasmadas en la Guia Docente.

Requisitos:
El docente debera llenar debidamente el formato de peticién, en el cual se exponen los
datos generales, planeacion, etc, para la realizacién del viaje de practicas.
Entregar el formato impreso o hacer llegar via digital el formato por correo electrdnico,
a la Direccién y/o Secretaria Académica de la Divisidon de Arquitectura, Arte y Disefio,
Campus Guanajuato: sacademica.daad.cgto@ugto.mx, en los tiempos establecidos.

Tiempo de Respuesta Horario de Servicio
21 dias habiles a partir de la GUANAJUATO:
No aplica recepcion y acuse de la Lunes a viernes de 08:00 a
peticion. 15:00 Hrs.

Formatos, link de acceso:
FVP / Formato de Solicitud para viajes de practicas

Link para descargar el formato:
www.daad.ugto.mx

Respuesta, Seguimiento, atencion:

e Seturna la peticidn a las areas correspondientes, para la gestion de los tramites que
den lugar (podliza de seguro contra accidentes, tranporte, etc)

Datos del Area que lo proporciona:
Sede Responsable:
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o Sede Marfil; Fraccionamiento 1, Col. El e Direccion de la Division de
Establo s/n; C.P. 36250; Guanajuato, Arquitectura, Arte y Diseiio
Gto. Conmutador: 473 734 04 53 extension
e Sede Belén; Av. Juarez 77, Zona 5635
Centro, C.P. 36000; Guanajuato, Gto. e Secretaria Académica de la Division de
Arquitectura, Are y Diseio
Tel: 473-1020100, extension 2213

Fundamento juridico del tramite:
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